附件

福建省数字应急综合应用平台

电工作业人员管理服务模块操作手册

为规范电工作业，提升企业特种作业安全管理水平，促进企业安全生产，依托福建省数字应急综合应用平台（以下简称“数字应急平台”）实现企业高压电工、低压电工特种作业人员管理功能，企业安全管理人员可通过该平台填报本企业雇佣的电工作业人员。

数字应急平台可通过互联网访问，建议使用谷歌浏览器、Edge浏览器或者360浏览器极速模式进行操作。

一、企业注册

将数字应急平台访问地址（https://220.160.53.59:18

733/emcp）复制到浏览器地址栏，按下回车键后，将进入数字应急平台的登录页面。
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点击右下角的“企业注册申请”按钮，在弹出的企业注册页面中完善相关信息，涵盖账号信息、企业信息、法定代表人信息、主要负责人信息和安全负责人信息。其中，账号信息是登录平台的凭证，请妥善保管。
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填报企业经纬度时，需先完成企业所在区域的选择，然后点击经纬度后面的“定位”按钮，在弹出的地图页面中标注企业所在位置，进而获取经纬度。
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在完善所有企业注册信息后，点击“确认”按钮，注册信息将提交至属地应急管理部门审核。审核通过后，可使用注册时填报的账号和密码登录平台。若未审核通过，可点击“注册结果查询”按钮，输入企业注册名称，查看审核进度。若长时间未完成审核，可联系属地应急管理部门。
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二、企业登录

企业注册审核通过后，可访问数字应急平台的登录页（https://220.160.53.59:18733/emcp），输入注册时填报的账号和密码进行登录，也可通过闽政通APP扫码或者短信验证码登录。
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若忘记登录密码，也可点击“忘记密码”按钮，通过获取短信验证码重置密码。
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三、电工作业人员填报

企业登录平台后，点击“特种作业管理”菜单，选择“作业人员填报”模块进行电工作业人员信息的填报或更新。
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若企业没有电工作业人员，可在页面上方勾选“本单位无电工作业人”。
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若企业有电工作业人员，有两种填报方式，一是通过“新增”功能逐个添加，二是通过“导入”功能批量添加。

1.新增方式

点击“新增”按钮，在新增作业人员页面中完善人员基本信息，包括姓名、证件类型、证件号码、手机号、人员类型、合同信息、日常从事工作等。
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证书信息可通过“自动添加证书”和“手动添加证书”两种方式添加。

（1）自动添加证书：点击“自动添加证书”按钮，平台会根据人员基础信息中填报的人员姓名和证件号码，自动从应急部特种作业人员数据库中获取该人员所持有的特种作业证书。
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（2）手动添加证书：点击“手动添加证书”按钮，根据界面提示，填写操作项目、初领日期、签发机关、有效期开始日期和有效期结束日期。
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平台会自动对填报的证书信息进行核验，若存在问题，将在界面进行提示。
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2.导入方式

点击“导入”按钮，根据导入的操作提示，第一步，先下载导入的Excel模板，参照Excel中的样例数据补充本单位的作业人员信息。
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第二步，选择刚才编辑好的Excel文件。
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第三步，点击“导入”按钮，完成数据导入。若导入失败，系统会提示具体错误信息，需根据提示对Excel文件进行调整，并再次导入。[image: image16.png]



注：通过导入方式添加的人员，平台会自动获取人员的证书信息。

已维护好的特种作业人员，可在列表中查看人员证书的状态，对于即将到期、已超期、证书异常的人员，应及时要求其更换证书并在系统上更新。
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